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CIRC. n. 161  Milano,16 MARZO 2020 

 

- Ai Docenti  

- Al Personale ATA 

 - AL DSGA  

- Alla RLS 

 

Oggetto: INFORMATIVA AL PERSONALE SCOLASTICO - DISPOSIZIONI PROTO-

COLLO CONDIVISO PER EMERGENZA SANITARIA CORRONAVIRUS 

 

A seguito dell'emergenza relativa al Coronavirus si invia a tutto il personale scolastico l’informativa 

predisposta dal nostro RSPP di Istituto ingegner F. Collamati, in riferimento alle disposizioni delle Autorità 

competenti ai sensi del DPCM 11 marzo 2020. 

Tale informativa comunicata a mezzo circolare interna a tutto il personale scolastico dovrà essere letta anche 
dagli esterni (tecnici, manutentori….ecc) i quali dovranno firmare il documento per presa visione. 
 

Tale informativa oltre che pubblicata tramite ciircolare sarà affissa all’ingresso e nei luoghi 

maggiormente visibili dei locali scolastici, in modo da informare tutti i lavoratori e chiunque entri in Istituto circa 

le disposizioni delle Autorità come previsto dal Protocollo condiviso. 
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1. INFORMAZIONE 
 

Si informano i lavoratori circa i seguenti obblighi: 

 

 l’obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di febbre (oltre 37.5°) o altri 
sintomi influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e l’autorità sanitaria; 
 

 la consapevolezza e l’accettazione del fatto di non poter fare ingresso o di poter per-
manere in Istituto e di doverlo dichiarare tempestivamente laddove, anche successi-
vamente all’ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (sintomi di influenza, tem-
peratura, provenienza da zone a rischio o contatto con persone positive al virus nei 
14 giorni precedenti, ecc.) in cui i provvedimenti dell’Autorità impongono di informare 
il medico di famiglia e l’Autorità sanitaria e di rimanere al proprio domicilio; 
 

 l’impegno a rispettare tutte le disposizioni delle Autorità e del datore di lavoro nel fare 
accesso in Istituto (in particolare, mantenere la distanza di sicurezza, osservare le 
regole di igiene delle mani e tenere comportamenti corretti sul piano dell’igiene); 
 

 lavorare a distanza interpersonale maggiore di un metro conformemente alle dispo-
sizioni delle autorità scientifiche e sanitarie; 
 

 lavarsi spesso le mani seguendo le indicazioni e le modalità fornite dal Ministero della 
Sanità che si trovano appese in prossimità dei lavabi; 
 

 evitare abbracci e strette di mano; 

 

 evitare l'uso promiscuo di bottiglie e bicchieri; 
 

 non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani; 
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 coprirsi bocca e naso se si starnutisce o tossisce; 
 

 l’impegno a informare tempestivamente e responsabilmente il datore di lavoro della 
presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante l’espletamento della prestazione 
lavorativa, avendo cura di rimanere ad adeguata distanza dalle persone presenti; 
 

 l’accesso agli spazi comuni, comprese le aree vicino alle macchinette per il caffè, gli 
spogliatoi è contingentato, con la previsione di una ventilazione continua dei locali, di 
un tempo ridotto di sosta all’interno di tali spazi e con il mantenimento della distanza 
di sicurezza di 1 metro tra le persone che li occupano; 
 

 gli spostamenti all’interno dell’Istituto Scolastico devono essere limitati al minimo in-

dispensabile e nel rispetto delle indicazioni dell’istituzione scolastica . 

 

 

2. MODALITA’ DI INGRESSO IN AZIENDA 
 

 Il personale, prima dell’accesso al luogo di lavoro potrà essere sottoposto al controllo 
della temperatura corporea. Se tale temperatura risulterà superiore ai 37,5°, non sarà 
consentito l’accesso ai luoghi di lavoro. Le persone in tale condizione, nel rispetto 
della normativa sulla Privacy, saranno momentaneamente isolate e fornite di ma-
scherine non dovranno recarsi al Pronto Soccorso e/o nelle infermerie di sede, ma 
dovranno contattare nel più breve tempo possibile il proprio medico curante e seguire 
le sue indicazioni; 
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 l’accesso presso l’istituzione scolastica è precluso a chi, negli ultimi 14 giorni, abbia 
avuto contatti con soggetti risultati positivi al COVID-19 o provenga da zone a rischio 
secondo le indicazioni dell’OMS. 

 

3. MODALITA’ DI ACCESSO DEI FORNITORI ESTERNI 
 

 Se possibile, gli autisti dei mezzi di trasporto devono rimanere a bordo dei propri 
mezzi: non è consentito l’accesso agli uffici per nessun motivo. Per le necessarie 
attività di approntamento delle attività di carico e scarico, il trasportatore dovrà atte-
nersi alla rigorosa distanza di un metro; 
 

 va ridotto, per quanto possibile, l’accesso all’utenza esterna; qualora fosse necessa-
rio l’ingresso di personale esterno (solo per esigenze tecniche e /o manutentive), gli 
stessi dovranno sottostare a tutte le regole poste in essere da questa Istituzione sco-
lastica, ivi comprese quelle per l’accesso ai locali aziendali di cui al precedente pa-
ragrafo 2 “Modalità di accesso in Azienda”. 

 

   il DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                        Dott. Arch. Anna LA ROCCA 

                     Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

                                      ai sensi dell’art.3, comma2, del D.Lgs n.39/93   
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FIRME DEI LAVORATORI E DEI VISITATORI ESTERNI PER PRESA 
VISIONE DELL’INFORMATIVA 

Nome e Cognome Firma 
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